Til: Styret ved Norsk senter for menneskerettigheter
Fra: Kontorsjef Teis Daniel Kjelling

Tittel: Årshjul 2011 for styret ved SMR

Dato: 19.05.11
	Møte/dato
	Orienteringssaker
	Diskusjons-/vedtakssaker
	Prosess, ansvar
	Info ledermøte
	Info ansatte

	Møte 1

2011

27/1
	- Muntlig orientering fra direktøren
- Perioderegnskap.

- Personalendringer.

- NI aktivitetsoversikt.
- Årsplan status.

- Budsjett status.

- Forskningssøknader.

- Årshjul styret.
	
	- Førsteutkast: uke 2.
- Web-versjon: 20/1
- Postversjon: 20/1
	- 18/1
	- Web: 20/1

	Møte 2

2011

17/3
	- Muntlig orientering fra direktøren
- Perioderegnskap.

- Personalendringer.

- NI aktivitetsoversikt.

- Årsplan ferdig.

- Forskningssøknader.

- Årshjul styret.
	- Rapport fra NI-gjennomgang.
	- Førsteutkast: uke 9
- Web-versjon: 10/3

- Postversjon: 10/3
	1/3
	- Web: 10/3

	Ekstraord møte 28/3

kl.1400-1700
	- Årshjul styret
	- NI-gjennomgang.
	- Førsteutkast: uke 11
- Web/utsendelse: 21/3 
	
	-web: 21/3

	Møte 3

2011

26/5
	- Muntlig orientering fra direktøren
- Perioderegnskap.

- Personalendringer.

- NI aktivitetsoversikt.
- Forskningssøknader.

- Årshjul styret.
	- NI-gjennomgang.

	- Førsteutkast: uke 19
- Web/utsendelse: 19/5
	10/5
	- Web: 19/5

	Møte 4

2011

primo sep?
	- Muntlig orientering fra direktøren
- Perioderegnskap.

- Personalendringer.

- NI aktivitetsoversikt.
- Forskningssøknader.

- Årshjul styret.
	- NI-gjennomgang.
	- Førsteutkast: 
- Web/utsendelse: 
	
	

	Møte 5

2011

ultimo okt?
	- Muntlig orientering fra direktøren
- Perioderegnskap.
- Budsjettskisse
- Personalendringer.

- NI aktivitetsoversikt.
- Forskningssøknader.

- Årshjul styret.
	
	- Førsteutkast: 
- Web/utsendelse: 
	
	

	Møte 6

2011

ultimo nov eller primo des?


	- Muntlig orientering fra direktøren
- Perioderegnskap.

- Personalendringer.

- NI aktivitetsoversikt.
- Forskningssøknader.

- Årshjul styret.
	- Vedtak budsjettrammer. Vedtak delegasjon til direktør.
	- Førsteutkast: 
- Web/utsendelse:
	
	


Prosess styreinnkalling:

Førsteutkast innkalling fra kontorsjef til direktør og styreleder 2 uker før møtet.

Saksansvarlige leverer ferdig saksnotat/vedlegg til direktør 2 uker før møtet.
Endelig dagsorden avklares mellom direktør og kontorsjef slik at kontorsjef kan ferdigstille innkalling 8 dager før møtet.
Info-leder web-publiserer og Resepsjonist kopierer/sender ut endelig versjon senest 1 uke før møtet.

Publisering og  informering:

Papirkopi alle medlemmer og varamedlemmer samt direktør og kontorsjef. Tot 22 stk.
Web-versjon åpen for alle. E-post m/lenke til web-versjon sendes styret, ansatte og fakultetsledelse/-sekretariat (fak.dir., ass.fak.dir).
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